AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI YAZILIM
MUHENDISLIGi

STAJ REHBERI

Nisan 2026



1. Staj-1 ve Staj-2 Genel Kurallar

Yazilim Miihendisligi lisans béluminden mezun olabilmek icin 2 stajin basarih bir sekilde tamamlanmasi
gerekmektedir.

Staj 1 ve Staj 2 kapsaminda 30'ar is giinii staj yapilmasi gerekmektedir. Toplam staj siiresi 60 is guintidir.

Stajlar, Mihendislik Fakiltesi Staj Uygulama Y6nergesinde belirtilen genel esaslara uygun olarak yurtalir. Mihendislik
Fakultesi Staj Uygulama Ydnergesine buraya tiklayarak ulasabilirsiniz.

Ogrencilerin staja baslayabilmesi igin en az 4 yartyili tamamlamis olmalar1 gerekmektedir.

Kurumda Cumartesi giinleri de galigma yapiliyorsa, bu durumu belgelendirmek kaydiyla, 6grenci Cumartesi giinleri de
stajina devam edebilir. Ogrenci haftada en fazla alt1 giin calisabilir. Pazar giinlerinde ve resmi tatillerde staj yapilamaz.
3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu ve 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununun 5 inci
maddesinin (b) bendi geregince zorunlu staja tabi tiim dgrencilere "Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortas1" yapilmasi ve
sigorta primlerinin Universite tarafindan ddenmesi gerekmektedir. Staj yapacak oOgrencilerin, sigorta islemlerinin
yapilabilmesi i¢in kendilerinden istenen belgeleri eksiksiz olarak ilgili B6lim Baskanligina teslim etmeleri gerekmektedir.
Eger 6grencinin bildirdigi staj tarihlerinde degisiklik olursa, staja yasal ve zorunlu nedenlerden dolay:1 gidilemezse veya
staja basladiktan sonra staj yasal ve zorunlu nedenlerden dolay1 yarim birakilirsa, bu durumun vakit gecirilmeden Boliim
Staj Komisyonuna, ilgili komisyonun ise ivedilikle Dekanliga bildirmesi zorunludur. Ogrenci bu bilgi verme islemlerini
yerine getirmezse dogacak tim maddi ve manevi sorumlulugun tarafina ait oldugunu yazih olarak kabul ve taahhut eder.

Kontrollerde staji usuliine uygun yapmadigi tespit edilen 6grenciler ilgili stajdan basarisiz sayilirlar.
Staj stresince yaz okuluna devam edilemez.

2. Staj Yeri Secimi

Isyeri, staj igerigine uygun donanimsal olarak makine-techizat, teknolojik cihaz, alet, aparat, makine ve ayar, bakim
ihtiyaglarina cevap verebilmelidir.

Yurt diginda staj yapacak ogrenciler stajlarimi Hayat Boyu Ogrenme (Life Learning Programme, LLP) ERASMUS
programi kapsaminda gergeklestirebilecekleri gibi Bolim Staj Komisyonunun yazili onayi ile kendi girisimleri sonucu
bulduklar1 yerlerde de staj yapabilirler.

Uygun staj yerinin bulunmasi yiikimliiligii 6grenciye aittir.

Bulunan yerin uygunlugu staj komisyonunun onayi ile kesinlik kazanir.

Staj Komisyonunun onayi olmadan baslanan stajlar gecerli degildir.

3. Yaz Staji Oncesi Yapilmas1 Gerekenler

ilk olarak 6grenci staj yapacagi kurumu bulmalidir.
Staj bagvurusu https://stajbasvuru.aku.edu.tr/ adresinden online yapilmalidir.

Yapilan bagvurunun reddedilmesi halinde 6grenci farkli bir igyeri bulmak ve yeni isyeri i¢in tekrar bagvuru yapmak
zorundadr.


https://yazilim.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/134/2025/07/AKU-LISANS-PROGRAMLARI-YAZ-STAJI-YONERGESI.pdf
https://stajbasvuru.aku.edu.tr/

Yapilan bagvurunun kabul edilmesi halinde sistem tarafindan iiretilen form firmaya imzalatilmalidir.

Basvuru formu, arkali 6nlii kimlik fotokopisi ve 1slak imzali-kaseli belgeler sisteme yiiklenmelidir ve belgelerin asillar staj
bitiminde &grenci iglerine teslim edilmelidir.

Staj komisyonunun onay1 sistemden kontrol edilmelidir.

Ogrenci staja baslamadan 1 hafta once SGK kayzt islemleri yapilir. Ogrenci Sigorta Giris Belgesini 6grenci islerinden veya
E-Devletten alabilir.

Herhangi bir sebeple staj yapmaktan vazgegen, rapor alan veya staji birakan 6grenciler staji biraktigi giin e-mail ile, bir
hafta icinde de 2 niisha halinde “YMF-07 numaral Staj iptal Formu” nu doldurarak yazih sekilde boliim staj komisyonuna
ve 6grenci islerine durumlarini bildirmek zorundadirlar. Sigorta islemlerinin giincellenmesi i¢in bu bir zorunluluktur. Bu
sorumluluk 6grenciye aittir.

4. Staj Doneminde Yapilmasi Gerekenler

Staj yerine giden 6grenci tarafindan, bolim web sayfasindan temin edilen “YMF-03 numarali Staj Devam Formu”,
“YMF-04 numarali Puantaj Formu”, “YMF-05- Staj Degerlendirme Formu” ve onayli “YMF-02- Zorunlu Staj Formu”,
igyerine teslim edilir.

YMF-03 formu giinliik olarak imzalanmali, yetkili kisiye onaylatilmalidir.

5. Yaz Staj1 Sonras1 Yapilmasi Gerekenler

Stajimi tamamlayan 6grenci, “Staj defteri”, “YMF-03- Staj Devam Formu”, “YMF-04- Puantaj Formu” ve “YMF-05- Staj
Degerlendirme Formu” bdliim web sayfasindan ilan edilen tarihe kadar boliim staj komisyonuna teslim edilmelidir.
“YMF-05- Staj Degerlendirme Formu” staj sonunda kapali ve miihiirlii zarf igerisinde teslim edilmelidir.

“YMF-06- Staj Bilgi Formu” 1 nusha doldurularak 6grenci isleri staj sorumlusu memura teslim edilmelidir.

6. Staj Tarih Araliklart

a) Yaz Tatili Staj Aralig
Ogrenciler yaz donemi stajlarint dekanligin belirledigi tarih araliklarinda olmasi kaydiyla istedikleri tarihte staj
yapabilirler.
Ongoriilemeyen bir durumda komisyon karari ile tarihler diizenlenebilir.

b) Ders Dénemi Staj Aralig
Mezun olmasi i¢in sadece staji ve/veya devam zorunlulugu olmayan alttan dersi kalan 6grenciler ders doneminde staj
yapabilirler. Bu 6grenciler donem igerisinde staj yapabilmek i¢in normal staj belgelerine ek olarak mezun durumda
oldugunu gosterir transkriptlerini staj komisyonuna iletmek zorundadir.

Ogrenci biitiin derslerini tamamlamis ancak stajini heniiz tamamlayamamus ise stajini herhangi bir ayda yapabilir. Staj,
ayni siireli ve haftalik ii¢ giinden az olmamak sartiyla egitim ve dgretim dénemi, yaz okulu ve genel sinav donemlerinde
de yaptirilabilir. Ogrencinin dersinin veya smavinin oldugu giinlerde staj yaptirilamaz.

7. Staj Siresince Uyulmas1 Gereken Kurallar

Stajyer Ogrenciler, staj yaptiklart kurumlarin mevzuatlarina, ¢alisma kosullarina, disiplin ve is emniyetine iligkin
kurallarina uymak zorundadirlar.

Stajyer ogrenciler, staj sliresi boyunca kurumca belirlenmis bulunan egitici isyeri staj sorumlusunun gézetiminde



bulunurlar. Stajyer 6grenciler, staj siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek ¢aligmalar1 yapmak ve bu
calismalara katilmak zorundadir.

Staja baslayan 6grenci staj komisyonunun onay1 olmadan staj yerini degistiremez.

Stajyer 6grenci, kurumun mesai saatlerine uymak zorundadir.

Ogrenci staj siiresince zorunlu olmadikca izin alamaz. Gerektigi hallerde kurumdan izin, en az bir giin énceden alinir. Staj
yaparken zorunlu olarak izin veya rapor alan 6grenci, izinli oldugu giinlerin telafisini yapmak zorundadir. Bu
miimkiin degilse, staj eksik olarak degerlendirilir. [zinsiz veya mazeretsiz olarak devamsiziigi olan stajyer égrencinin bu
durumu, kurum tarafindan Béliim Staj Komisyonuna bildirilir ve 6grencinin staji iptal edilir.

8. Staj Raporunun Hazirlanmasi

Staj raporunun kapagi “Staj Rapor Kapagi” dokiimanindadar.

Staj raporunun bir sayfalik 6rnek sablonu “Staj Rapor Sayfasi” dokiimanindadir. Bu sayfalar 6grenciler tarafindan
cogaltilabilir.

Staj raporu bilgisayar ortaminda hazirlanmahdir. Yazilar, Arial fontunda ve 12 punto bilyiikliigiinde, iki yana
hizali, paragraf girintisiz, paragraf bosluklu, tek satir aralikhh olmahdir. Her giin icin en az bir sayfa doldurulmak
zorunludur.

Staj mutlaka glini gliniine raporlanmalidir. Raporda is yerinde yapilan isyeri kazanimlar1 ve giin igerisinde yapilan is
tanimlari, kullanilan teknolojiler, varsa akis diyagramlari ve kodlar yer almalidir.

Her bir staj guini detayli olarak anlatilmalidir. Sadece resim ya da ¢izim ile staj raporu doldurulamaz.

Staj raporunun doldurulan tiim sayfalar: yetkili kisi imzas1 ve firma kasesi vurulmak suretiyle onaylanmahdir. is
yerince onaylanmamis ve eksik doldurulmus raporlar isleme konulmayacaktir.

Staj sonunda staj raporu ciltlenmeli ve dis kapak olarak “Staj Rapor Kapag1" kullanilmalidir.

9. Stajlarin Degerlendirilmesi

Stajlar "Basarili" ve "Basarisiz" olarak degerlendirilir. Basarisizlik durumunda staj tekrarlanir. Kismen basarisizlik
durumunda basarisiz olunan siire kadar staj tekrar edilir.

Staj raporu sayfa sayisinin staj giinii ile tutarligi, yazim kurallar1 ve diizenlerine uygunlugu, icerigin bagka kaynaklardan
kopya olmamasi, rapor sayfalarindaki gerekli bilgi boliimlerinin doldurulmasi ve onaylanmasi dikkat edilen hususlar
arasimndadir.

Degerlendirme sonuglar1 bélim staj komisyonu tarafindan bolim web sitesinde ilan edilir.

10. Staj Muafiyeti

Daha o6nce herhangi bir 6gretim kurumunda 6grenim goriirken Ogrencilerin basarmis olduklar1 staj/stajlar nedeniyle
bolimdeki staj/stajlardan muaf olma yolundaki bagvurular boliim staj komisyonu tarafindan degerlendirilir.

Staj muafiyeti icin bagvuruda bulunan 6grenci, daha dnce yapmis oldugu stajin1 dnceki 6gretim kurumundan getirecegi
resmi evrak ile belgelemek zorundadir.



